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Contrat de travail a durée déterminée R L LI /- sndl sad)
AeLls o el il

a temps partiel

A jiball dpe g8l ABEY ASAY ke [6] aweall 3 jal s -3

Le présent contrat est conclu entre les parties signataires ci-aprés :

A8a 1 LLg.a + 7 Suadll
1- Lasociété .............. SISEA .vivrinennen, représentée par monsieur ... LS dall 4 ‘f*)t%'“ @):.:d L lgle pa paiall L) RNt Anll 128 e -1
b el iy AN Calalt Aae ¢ g g phalt asdsal b alad Jgla J Lol iy
dénommé ci-aprés I’employeur d’une part et LYl el ) giay Lglanda CilS Logan sLELSA
- ieur ...l o 3 oeenre....... titulai N 3 . .
2 M.onsw.ur' n,ef: ef a : 1 a1re. de la carte Ay HAY Gkl eVl abaadl Gl (L_J B Loyl iy JS 8 akall 138 iy -2
d’identité n°® ........... délivrée le .............. : S et immatriculé . | i . ) )
- . . » A - ot - ‘. .

alaCNSSsouslen®............. ayant élu domicile & ................. ... ¢ S e G‘Le_‘y woow Y &}m’" ?k}“ & Jyaslt 45

En cas de son changement, MONSIEUT  ....c.occeeverveerennnn. s’engage a saisir Ac 53 OIS Laga ay pall

son employeur par lettre recommandée avec accusé de réception de ce

changement. Alab Jslay S8l 138 g5y -3

Dénommé ci-apres le salarié d’autre part

Article 1 : Embauchage

L’employeur accepte d’embaucher le salarié & temps partiel en qualité de
............................ conformément aux dispositions du présent contrat et a la
Iégislation en vigueur pour tout ce qui n’a pas été expressément prévu par le

présent contrat.

Article 2 : L.a durée du contrat

Le présent contrat est conclu pour une période de ........ mois commengant

le.......... et finissant le .......... sans préavis.
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3.

Le présent contrat se renouvelle par tacite reconduction et dans les mémes
conditions sauf renonciation par I’une des parties moyennant un préavis de
................... adressé par I'une des parties & ’autre partie par letire

recommandée avec accusé de réception.

Article 6 : Rémunération

- Le salaire de monsieur .............. estfixéa............. dinars brut
pour un mois de travail effectif ......... régime ......... heures de

travail par semaine.

- Le salaire horaire de monsieur ......... est fixé comme suit :
e Le taux horaire ........... dinars / heures
o Lesprimes..........c.oooeuene. dinars / heure
- Le salaire mensuel de monsieur .......... est fixé conformément

aux dispositions de la convention collective nationale du

Article 7 : Fin du contrat

1-

3-

Le présent contrat prend fin dans tous les cas prévus par la législation du
travail en vigueur. Il peut prendre fin aussi avant ’arrivée de son terme par
’initiative de 1’une des parties sans que 1’autre réclame des dommages ou

primes de quelque nature qu’elles soient.

Le présent contrat prend fin par 1’une des parties sur simple signification
adressée par la partie qui a pris Iinitiative de la rupture a ’autre partie par
lettre recommandée avec accusé de réception. Cette rupture ne lui

ouvre droit & aucune réparation.

Le présent contrat prend fin par I’arrivée de son terme sans préavis.
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Article 3 : La durée hebdomadaire du travail

La durée du travail est fixée a .......... heures par semaine repartic comme
suit :
Lundi de...ha..hetde...ha...h
Mardi de...ha...hetde..ha..h
Mercredi de...ha..hetde..ha...h
Jeudi de..ha..hetde. . ha..h
Vendredi de..ha..hetde...ha...h
Samedi de...ha..hetde...ha..h
Article 4 : Lieu de travail
1- Monsieur ............... s’engage 4 travailler au siége social de la société
........... ou dans toute filiale, agence ... existante actuellement ou qui
pourrait &tre créee ultérieurement.
2- Monsieur ............... s’engage a travailler a (Tunis) ou dans tout autre
lieu du territoire du pays.
Par ailleurs, monsieur .............. reconnait que le changement du lieu de
travail ne lui ouvre droit a aucune prime ou indemnité au titre de ce
changement.
3- Le lieu de travail de monsieur ............. estfixéa.............. ¢t reconnait

que son changement ne Iui ouvre droit & aucune prime ou indemnité au

titre de ce changement.

Article 5 : Renouvellement du contrat

1-

2-

Le présent contrat se renouvelle par tacite reconduction sauf renonciation

par I’'une des deux parties.
Le présent contrat se renouvelle avec les mémes conditions sauf

renonciation de ’une des parties moyennant un préavis de

mois.
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3-Le présent contrat est conclu pour une durée déterminée commengant le
.......... et prenant fin avec I’achévement des travaux pour lesquels monsieur
........... est engagé.

Monsieur, madame , mademoiselle .......... reconnait expressément qu’il est
engagé en qualité de salarié contractuel pour une période déterminée. Il
reconnait avoir pris connaissance que la fin de son contrat de travail ne lui

ouvre droit 4 aucune réparation de quelque nature qu’elle soit .

Article 2 : lieu de travail

1- Monsieur ; madame , mademoiselle ............ s’engage a exercer sa
FOMCHION A& .\ ettt ettt
- ausiege delasociétd SISCA......ooviiiiiiiiiii
o ATUSIIE SISE & «eoniiiitie ittt
- ausiége de la filiale dela société sise a...........c.coeviiiiiiiiiin.l.
- alaboutique siSe d.......coviiiiiiiiiiiiii

ou dans tout autre lieu actuel appartenant & la société ou qui pourrait étre crée

ultérieurement.
2- Monsieur ; madame , mademoiselle ............. s’engage 4 exercer ses
fonctions d...........ccooeeen. ou dans tout autre lieu du territoire tunisien .
Monsieur ; madame , mademoiselle............... reconnait  avoir pris

connaissance que le changement du lieu de travail ne lui ouvre droit a

aucune indemnité ou prime au titre de ce changement.

3- Le licu de travail de Monsieur ; madame , mademoiselle................... est
fixé a......... Tout changement ultérieur du lieu de travail fera partie

intégrante de ce contrat.
Monsieur, madame , mademoiselle reconnait que le changement du lieu de

travail ne lui ouvre droit & aucune indemnité ou prime au titre de ce

changement .
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Contrat de travail a

durée déterminée

Le présent contrat est conclu entre les parties signataires ci-apres : .

1-La  société ....... Sis€  A............ et représentée par monsieur

2-Monsieur , madame , mademoiselle............ néele ....... B carte
d’identité n°........ délivrée le.......... ... et ayant élu domicile
PPN
En cas de son changement , monsieur , madame , mademoiselle ........ .s’engage a

saisir son employeur par lettre recommandée avec avis de réception.

dénommeé le salarié d’autre part

Article 1 : Durée du contrat

1- Le présent contrat est conclu pour une durée de ...... mois allant du
............... au ... ... dont une période d’essai de .......mois renouvelable

une seule fois en cas ou cette période s’avére non satisfaisante.
Durant la période d’essai , chaque partie peut mettre fin au présent contrat
sur simple signification sans que ’autre partie lui en réclame des indemnités

ou dommages de quelque nature qu’elle soit.

2-Le présent contrat est conclu pour une période de......mois commengant le

S et finissant le ........ sans préavis.
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Articie 5 : Fin du contrat de travail.

Le présent contrat prend fin dans tous les cas prévus par la législation du
wavail en vigueur. Il peut prendre aussi fin avant Parrivée de son terme par
la volonté de 1'une des deux parties sans que l’autre réclame des

dommages et intéréts ou gratification quelles que soient leurs natures.
Le présent contrat peut prendre fin & n’importe quel moment. La partie qui
prend Dinitiative de la rupture doit aviser ’autre partie par lettre

recommandée avec avis de réception. Cette rupture n’ouvre droit a Pautre

partie a aucune réparation.

Le présent contrat prend fin par I’arrivée de son terme.
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Article 3 : renouvellement du contrat

1- Le présent contrat est renouvelable par tacite reconduction sauf
renonciation par 1’une des parties contractantes. Toutefois la durée du

contrat et ses renouvellements ne peuvent excéder 4 ans.

2- Le présent contrat est renouvelable dans les mémes conditions sauf
renonciation par I'une des parties moyennant un préavis de ........ (jours ,

mois) sans que la durée totale ne puisse excéder 4 ans.
3- Le présent contrat est renouvelable par tacite reconduction dans les

mémes conditions sauf renonciation par I’une des parties szns que la

durée totale ne puisse excéder 4 ans.

Article 4 : Rémunération

1-La rémunération de monsieur, madame ,mademoiselle ................ est fixée a
......... DT brut par mois de travail effectif régime de 40 , 48 heures de travail

par semaine.

2-La rémunération mensuelle / horaire de monsieur, madame ,mademoiselle est

fixée comme suit :

- salairedebase .............. D/ mois
- indemnités :.................. D/mois
- primes ......................... D/mois
En outre monsieur, madame ,mademoiselle ............... percoit les primes

(annuelles , semestrielles) telles que fixées par la convention collective sectorielle.

3- La rémunération de monsieur, madame ;mademoiselle ......................coe.n,

est fixée conformément aux dispositions de la convention collective nationale de
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Article 4 : Période d’essai

MONSIEUT ...vviiieeeeiaens est soumis & partir du ..., 3 une
période d’essai de ..., mois renouvelable pour 1
méme durée une seule fois.

Article 5 : Clause de non concurrence

En cas ol MONSIEUT ........ovvevverreneennnenieeinnn quitte ’entreprise pour

quelque motif qu’il soit, il s’engage & ne pas travailler directement oy
indirectement, de fagon rémunérée ou méme bénévole chez des concurrents
actuels ot ceux qui pourraient s’implanter dans la zone de chalandise des
établissements de I’employeur et pour une durée d’un an a compter de la

date de son départ.

Article 6 : Obligation de non cumul d’activité

Durant toute la période du présent contrat, monsieur ..............
s’interdit d’exercer toute autre activité que celle qui lui est confiée par le

présent contrat.
L’employeur se réserve le droit d’exiger des dommages pour le
cumul d’activités et pour le non respect de la clause de non concurrence ci-

dessus stipulée.

Article 7 : Formation

MONSIEUT ...t accepte de suivre les cycles et
stages de formation ou de perfectionnement professionnel qui lui sont

définis par son employeur et qui sont a sa charge.
Par ailleurs, il s’engage a poursuivre son travail dans 1’entreprise en

contrepartie de son bénéfice de cette formation ou de ce perfectionnement

professionnel et ce pour une durée minimale proportionnelle aux frais de
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CONTRAT DE TRAVAIL
A DUREE DETERMINEE

Le présent contrat est conclu entre les soussignés ci-apres :

Lasociété ......ccoiiiiiiiiiiininnn. représentée par son président directeur
général, son gérant, son directeur, ... MONSIEUT ...........ooiiiimmiiiiiininen

dénommée ’employeur d’une part et.

MONSIEUT . ...vvvveeieeeennnn.. néele ........... : O titulaire de la CIC n°
vernedéliviéea ool | (R etdemeuranta .............

Dénommé le salarié d’autre part

Il a été convenu en commun accord de ce qui suit :

Article 1 : Durée du contrat

Le présent contrat est conclu pour une période de ........ mois a partir du
.......... il est renouvelable par tacite reconduction dans les mémes

conditions sauf renonciation par I’une des parties.

Article 2 : Emploi

La société ci-dessus indiquée accepte d’engager monsieur ................ en

QUALITE de oo ouniein e e

Article 3 : Rémunération

MonSIUr .....ccocvieiiiiiiiinn, percoit un salaire mensuel brut de
.............. pour un mois de travail effectif.

Il pergoit en outre une prime de fin d’année, un 13°™ mois ... efc, et ce
conformément aux dispositions de Darticle ... de la convention collective

applicable a la société.
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Monsieur .....................

Adresse ........
Objet : Lettre d’engagement
Monsieur ,
Suite a4 notre entretien du ................ , J’al le plaisir de vous

informer de mon accord quant a votre engagement (ou embauchage) a partir

du............. enqualit¢de ......... selon les conditions ci apres:

1- Vous serez soumis a une période d’essai de .... mois renouvelable
éventuellement une autre fois. En cas ou la deuxiéme période d’essai
s’avere non concluante, il sera mis fin a votre travail sans préavis.

2- Votre salaire est fixé a ...... DT en contrepartie d’un mois effectif
de travail.

3- Vous vous engagez & respecter le réglement intérieur. applicable a
I’entreprise. \

4- Vous vous engagez aussi a ne divulguer aucun secret professionnel

méme aprés avoir quitté votre travail pour quelque motif qu’il soit.

Ceci étant, et en cas ou vous étes d’accord sur ces conditions, vous étes
invité 4 faire retourner la présente lettre d’engagement signée par vos soins

et précédée par la mention manuscrite « lu et approuvé ».

Signature
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J

cette formation ou de ce perfectionnement sans que cette durée n’excéde

dans tous les cas la durée du présent contrat.

Dans le cas ou cet accord n’est pas respecté, mMONSIEUr ..............cccenennne
est tenu de rembourser a ’employeur les frais de formation ou de
perfectionnement d’un montant proportionnel a la période restante du

contrat.

Article 8 : Election de domicile

Pour I’exécution du présent contrat, les parties font ¢lection de domicile
pour ’employeur & 'adresse suivante ................ocooveiiiiiiiniiininenn

et pour le salarié a I’adresse suivante ...............cooeiiiiiiiii i

Monsieur ................ devra notifier a I’employeur sans délai, par lettre
recommandée avec accusé de réception, tout changement de sa situation

familiale ainsi que de son adresse.

Le gérant, le directeur le salarié
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MonSieur : ...ceeeeeiennens

Adresse : coooveeerenninnens

Objet : Titularisation
Monsieur,

T’ai le plaisir de vous informer qu’il a été décidé de vous confirmer

dans votre poste de travail a partir du

Je saisis cette' occasion pour vous remercier de votre abnégation et
dévouement dans le travail. Par ailleurs je vous souhaite plus de succes et

de réussite dans votre carri¢re professionnelle.

Signature
(Le DRH, le DG, le PDG)
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ARTICLE 4: La SOCIEtE .iieevvviiiiiniinineierannnnn. s’engage 3 faire
bénéficier Mr ..................... de ses droits et avantages a la date de leurs
exigibilité.

ARTICLE S : Le présent accord constitue une partie intégrante du contrag
detravailde Mr .........ooooiiiiiiiiii e,

Lu et approuvé Lu et approuvé

La Sté qui le salarié La sté a laquelle le
sera transféré salarié est transféré
Lu et approuvé

Le salarié
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ACCORD DE TRANSFERT

Le présent accord est conclu entre les parties ci-apres :

1) La SOCItE ..ooovvviiiiiinnnns SISE A o, et représentée
AT ...

2) Monsieur ..........ccooeeiiiiiinne Fonction actuelle ..................... au
service de lasociété ..................... depuisle ......................

Il a été convenu de ce qui suit :

ARTICLE 1: Mr ................... fonction (ou qualification)
..................... accepte son transfert de la société .................... a la
SOCIBtE ...t a partir de ... pour exercer la

fonctionde .................. B e o TG e o

ARTICLE 2 : La société .................... s’engage a acr~nter le transfert
de Mr ... en sa qualité de ........ .. et s’engage
aussi a préserver ses droits et avantages acquises auprés de la société
................................... dont notamment 1’ancienneté .

La rémunération mensuelle de Mr ........................ sera composée de
............... en contrepartie d’'un mois de travail effectif en plus d’une
prime sur chiffre d’affaire calculé en référence a la convention commerciale

concluele ..........cooevie.

ARTICLE 3: La société .................. approuve le transfert de Mr
....................... alasociété .......................... a partir du ........ et
s’engage a verser a cette derniere le reliquat des droits et avantages diis a
Mr ..ooGsse . s . au titre de la période précédant son

transfert.
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Objet : Questionnaire

Monsieur,
Vous étes arrivés le .......... en retard de ......... minutes alors que
votre horaire commence a partir de ........ heures ce qui a causé une

perturbation dans I’activité de la société.

En conséquence, vous étes invité a fournir vos explications au sujet

des faits qui vous sont reprochés.

signature
Remarques :
- le salarié peut présenter sa réponse dans un document
indépendant du questionnaire.
- A exiger toujours les signatures de la hiérarchie qui a remis le

questionnaire et celle de 1’employé fautif.
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Objet : Sanction du 1* degré
Monsieur,

Suite a la faute commise (citer la faute) objet du questionnaire qui
vous a été adressé ( ou remis) le ......... (dont vous avez refusé d’en
répondre), je vous informe qu’il a été décidé de vous infliger la sanction

suivante :

1- avertissement avec inscription au dossier

2- blame avec inscription au dossier

3- mise a pied de 01 jour privative de toute rémunération
4- mise a pied de 02 jours privative de toute rémunération
5- mise a pied de 03 jours privative de toute rémunération
B o

Par ailleurs, je vous invite dorénavant a respecter davantage le
réglement intérieur, la réglementation du travail, les regles de travail.

Signature

Observation :

Ne constitue pas une faute le refus du salari¢ de répondre au questionnaire.
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Objet : Suspension du travail

Monsieur,

Suite aux faits qui vous sont reprochés objet du questionnaire daté du
............. et a votre réponse en date du ............. , je tiens a vous
informer qu’il a été décidé de vous suspendre de votre travail a partir du
.......... en vue de comparaitre devant le conseil de discipline pour avoir

commis la ou les fautes ci-apres (citer la ou les fautes commises).

Par ailleurs, vous serez informé ultérieurement de la date de la tenue
du dit conseil.

Signature
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Objet : Convocation au conseil de discipline (convocation de I’employé)
Monsieur,

Suite au questionnaire qui vous a été adressé en date ........... eta
votre réponse du ........... , je vous informe qu’il a été décidé de vous faire
comparaitre devant le conseil de discipline le ........... (le jour, le mois,
Iannée) a ........... (fixer le lieu de la tenue du conseil) a partir de ..........
(citer I’horaire) pour :

- absence non justifiée depuis le ..........

- Baisse volontaire du rendement

- Non assistance d' un collégue faisant face a un danger imminent

- Incitation de vos collégues a arréter le travail

En conséquence, vous étes invités a prendre part a la réunion du
conseil a la date fixée sachant que vous avez la possibilité de vous faire

assister par un avocat pour vous défendre ou par un collégue.

Aussi, vous pouvez prendre contact avec le responsable des
ressources humaines pour recevoir copie de votre dossier et du rapport
établi a votre encontre.

Veuillez agréer monsieur, I’expression de mes meilleures salutations.
Le responsable des ressources humaines

Nom et Prénom

Signature
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Monsieur ...oevvenieeennnnne.

AdresSSe coveeverrerereecceeans

Objet : Convocation au conseil de discipline (convocation d’un membre

représentant le personnel)

Monsieur,

T’ai le regret de vous informer qu’il a été décidé de traduire monsieur

......... du collége ......... (exécution, maitrise, cadre) devant le conseil de
discipline.

Monsieur .................. est employé au service (au département ou a la
direction ...) en qualité de .......... (citer sa qualification ainsi que sa
sitnation administrative : contractuel ou permanent) etcele ......... .. (jour,
mois, année) a partir de ......... h.o........ a.... (citer le lieu de la tenue

du conseil de discipline: service des ressources humaines, salle de
formation, bureau du directeur des ressources humaines) pour les faits qui
lui sont reprochés a savoir :

- absence non justifiée depuis le ..............

- baisse volontaire du rendement

- non assistance a un collégue faisant face a un danger imminent

- incitation des collégues a arréter le travail

Par conséquent, et vu que vous étes membre titulaire représentant le
collége (d’exécution, de maitrise, de cadres) vous étes invités a prendre part
aux travaux du conseil de discipline a la date et au lieu fixés plus haut.

Veuillez agréer monsieur, I’expression de mes meilleures salutations.
Le responsable des ressources humaines

Nom et Prénom
Signature
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Monsieur le Directeur Général de L’ inspection
générale du travail et de la conciliation
Objet : Demande d’un avis
P.J. : PV du conseil de discipline

Monsieur ,

J’ai ’honneur de vous informer que lors de sa réunion en date
du ... , le conseil de discipline a émis & 1'unanimité un avis
favorable quant au licenciement de monsieur ................. membre
titulaire de la commission consultative d’entreprise  (C.C.E)
représentant le personnel cadre.

Les faits reprochés au sieur sont les suivants :

Compte tenu de ce qui précede, je me propose d’envisager son
licenciement. En conséquence, je vous prie de bien vouloir me faire
part de votre avis sachant que le conseil de discipline a émis un avis
favorable quant a son licenciement.

Dans D’attente d’un avis favorable, veuillez agréer, monsieur

I’expression de mes meilleures salutations.

Le responsable des ressources humaines
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AVIS

Il est porté a la connaissance de tout le personnel de la société qu’il a
été décidé d’instituer (ou de renouveler) la commission consultative
d’entreprise (C.C.E).

Les élections des représentants du personnel auront le ...............
(tenir compte d’un délai minimum de 35 jours & partir de la date d’affichage

du présent avis).

Toute personne remplissant les conditions requises désirant déposer
sa candidature, doit présenter une demande au service des ressources
humaines (I’administration, bureau d’ordre) dans un délai n’excédant pas le

........... (le délai ne doit pas étre inférieur a 15 jours).

Il est rappelé que la commission consultative d’entreprise (C.C.E)
sera composée de (nombre) membres représentant le personnel élu répartis

selon les colléeges comme suit :

- membres titulaires et .... membres suppléants
représentant le college exécution.

2- membres titulaires et ....... membres suppléant
représentants le collége maitrise

3- membres titulaires et ........ membres suppléant
représentants le collége cadre

Signature
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Monsieur le chef de division de

L’inspection du travail du ......

Objet : Election des membres de la commission

Consultative d’entreprise

Monsieur,
J’ai I’honneur de vous inviter & assister aux élections des membres de la
commission consultative d’entreprise (ou des délégués du personnel) représentant

le personneI prévues pour le (citer le jour, le mois, I’année) de ........... heures a

......... heures a (citer le lieu) .

Veuillez agréer monsieur, ’expression de mes meilleures salutations.

Signature
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Liste des candidats aux élections de la
Commission consultative d’entreprise
(C.C.E)

La direction générale de la société informe tout le personnel que les

candidats a la commission consultative d’entreprise se répartissent comme

suit
1- les candidats du collége exécution
e nom et prénom
| & s
. ------------------
2- les candidats du collége maitrise
e nom et prénom
. ------------------
@ e
3- les candidats du collége cadre
|
|
e nom et prénom
e
R
Par ailleurs, la direction générale rappelle que les élections des
membres représentant le personnel auront le .......... de ....... heures a
.............. heures au si¢ge de la société ( ou a I’usine ).
Signature
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Conseil de discipline réuni le ...............

Liste des présents

Nom et Prénom

Qualité

Emargement

S

Membre de la CCE
représentant
I’employeur :

Président

Membre de la CCE
représentant
I’employeur :
Membre

Membre de la CCE
représentant le
personnel  college

exécution : membre

Membre de la CCE
représentant le
personnel  collége

maitrise : membre

Membre de la CCE
représentant le
personnel  collége

cadre : membre

Le salarié traduit
devant le conseil de

discipline

Le défenseur ou

I’avocat du salarié
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