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Pour qu’il soit exhaustif, il est préférable que I’index de votre thése soit préparé et créé une fois la
rédaction terminée.

1) Création d’'un index simple

a) Etape 1 Mar quage des entrées d’index
(a |”aide d un fichier de concordance)

Il existe deux méthodes de marquage des entrées d’index : une méthode manuelle et une
méthode automatique. La premiére consiste a marquer les entrées manuellement une a une dans le
texte en sélectionnant les mots a indexer. Relativement simple, cette méthode est cependant assez
longue et surtout définitive. En effet, une fois les entrées marquées, I’ajout d’occurrences d’un
terme indexé n’est plus possible, celles-ci ne pouvant étre prises en compte dans I’index final.

La méthode que nous préconisons est I’indexation automatique. Plus souple et rapide, celle-ci
présente un avantage majeur : la possibilité d’actualiser les entrées d’index.

Attention : le qualificatif « automatique » ne signifie aucunenent que le
| ogiciel se chargera de repérer les nots a indexer, cette tache inconbe toujours
a | auteur.

Pour marquer vos entrées d’index automatiquement, il vous faut créer un fichier de concordance.
11 s’agit d’un document Word composé seulement d’un tableau a deux colonnes ou seront
répertoriés tous les mots du texte a rechercher et a indexer.
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PROCEDURE D' | NSERTI ON DU TABLEAU

e ouvrez le menu Tableau / Insérer / Tableau

"'_1 concordance.doc - Microsoft Word

JEichier Edition Affichage Insertion Format Owtils | Tableau Fenftre ¥ Adobe PDF

DEE ey i m|d v

E=E=E3

Supprimer

Sélectionner

Marmal h‘[

2z

Eusionner les cellules

HgH Fractionrer les cellules.

Conyertir »

'ormal
L s
, .g-, clonnes & droite

=g Lignes au-dessus
e Lignes en-dessous

¥

Proprietes du tableaw;,

¥

o choisissez le nombre de colonnes et de lignes et les paramétrages automatiques que vous
souhaitez éventuellement appliquer au tableau (largeur de colonne fixe, ajustée au contenu...),

puis cliquez sur OK.

Insérer un tableau 2 x|
Taille du tableau
m =

-

MNombre de colonnes ;

hombre de lignes : 10

Comportement de 'ajuskement automatigue ———
& Largeur de colonne Fixe I-"-UtD E‘

£ Ajuster au contenu

© Ajuster & la Fenétre

Formak auko. .. |

Farmat du tableau : {aucun)

[~ Définir par défaut pour les nouveaus tableas

[ I Annuler |

E|

=¥ concordance.doc - Microsoft Word

Eichier Edition Affichage Insertion Format Outils Tableau Fenétre ¢ Adobe PDF
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SAl S| E DES ENTREES D' | NDEX

1. Dans la premiére colonne du tableau, saisissez les mots ou expressions que le logiciel devra
rechercher dans le texte en respectant la casse utilisée : si un méme terme apparait a la fois en
majuscules et en minuscules dans le texte, saisissez-le 2 fois.

Exemple :

Trimbur
TEINMEBUE
Ledoulz
LEDOULX

2. Marquez ces mots comme entrées d’index. Il s’agit d’associer a chaque mot ou expression un
code de champ — sorte de formule sous la forme : { XE "nom de I’entrée d’index" } indiquant qu’il
s’agit d’une entrée d’index.

Procédure :

e Sélectionnez le mot (sans espace avant ni apres), ouvrez le menu Insertion/(Référence)/Tables

et Index, onglet Index (ou utilisez un des raccourcis clavier suivants : sous Microsoft Word :
[Alt] [Maj] [X] ; sous Word Mac : [Pomme] [Alt] [Maj][x]).

2l concordance.doc - Microsoft Word

JEichier Edition Affichage Insertion Format ©Outils Tableau Fenétre ?  Adobe PDF

oo @HAEEE|g s - @2

==
EE-|-1:|-2-||-3-|:4-|-|5-|-5§|- TR BN I I FAU A F IR E - |

"’ S i 1
£ 2

Index

Erode:  [HETEE

Sous-entrée

Cptions
€ Rerwoi : IVo;'r
% Page en cours

€ Plusieurs pages

Hoffmann Signet : | |

Alonzot Format des numéros de page —

Sorlind I Gras

MOider{ﬁ [ ttalique

Boubetd Cette boite de dialogue reste ouverte pour permettre le

Piellaﬁﬁ margquage de plusieurs entrées d'indesx.

MaravalO [Marqu Marquer tout Aannuler |
- La¥

Guigued [GUIGUE-BruiioZ I
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e Lafenétre « Marquer les entrées d'index » s’affiche et le texte sélectionné apparait

automatiquement dans le champ « Entrée ».
o cliquez sur « Marquer ».

>> | a fenétre "Marquer les entrées d'index" peut rester ouverte tout au long du marquage, ce qui

facilite I'indexation.

3. Dans la deuxieme colonne, saisissez les noms des entrées tels qu’ils apparaitront dans

I’index final :

il concordance.doc - Microsoft Word

JEichier Edition Affichage Insertion Format Outils Tableau Fenétre 7 Adobe PDF

|

K v [ v

& McmE= H?ns%fo - @

bt J HMarmal

TRIMBUR-Dominiqued

LEDOUZX-Charlest

NEUVILLE-Renéx

CARNOT Nicolas-Léonard-Sadic

FAURE Edgarc

DOUMER-Paulx

FOCH:Ferdinandc

LAVIGERIE-Charlesci

HOFFMANN:Christopheti

ALONZO-(d*) Alphonses

SORLIN-Pierred

MOIDREY-(de)0

BOUBET-Etienne

PIELLAT-(Comte-de)- Amédée-

MARAVAL-Pierreti

GUIGUE-Brunoid

[« v s s v s s I s v v I s R v e R s ]

Le nom de I’entrée d’index

(colonne 2) peut étre différent de
celui du mot a rechercher (colonne
1). S’il s’agit d’un nom propre,

Nam de lentrée Lindex

vous pouvez, par exemple, ajouter  [E== PO T
BOUASSE BOUASSE Hammy
. P AR ALEL Parre-Frangsis
un prénom ou une initiale. ALTL ALEL P
[ —
ENDREDL ANCRIEUX Philppe

La casse (majuscules/minuscules)
et les enrichissements
typographiques du texte (italique,
gras, etc.) sont également laissés a

INDEX

votre appréciation.
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Le marquage des entrées sera également visible dans le texte car les codes de champs auront été

associés aux mots indexeés :
MARQUAGE AUTOMATI QUE DES ENTREES DANS LE TEXTE

les- travaus- du-pére- Mersennef:

HE- "MERSENNE Marin"

(MER SENMES-

- 1636).- I est- consacré- aws harmernies: de- tous- les- instruments- et décrit-la-

Une fois le fichier de concordance créé et enregistré sur votre ordinateur, retournez a votre

document d’origine pour marquer les entrées d’index dans le texte. Pour ce faire, ouvrez le menu “é'r'i;;'é-r}i'k;l'é'-né'é'-“El';&'}'ié;-";i"{1}{-'iﬁ};ﬁi;"ééﬁﬂé:-"ﬁﬁé:'Q:'l'é“s'-“E—l';é'ﬁé'é'-mc'ié'-'Eéi-"'é'r'i;;'E'r}i'kﬁ'l'é'-"éfé}i't'-mc'ié'-"r'ié-t'é'-”gn;ﬁ':{ﬁéf-“ﬁ-' """
Insertion/(Reference)/Tables et index, onglet Index et choisissez « Marquage auto » A faut- ensuite- attendre- 1809 pour- woir- sortir- la- premitre- étude- exclusivement- consacrées au- son- des-
I’ouverture de la fenétre « Ouvrir le fichier d’indexation automatique », sélectionnez le fichier de cloches- (CHLADNL- 1809) - Les- travaus- les- plus- récents- (sic®!)r sont- ceuz: de- [@OUASSEf:

HE- "BOUASSE. Henri"

concordance que vous venez de créer et cliquez sur « Ouvrir », Cette action marquera

1927).- Cet- auteur- reprend- globalement- les- travaus- de- Mersennes oqui-

automatiquement toutes les entrées d’index référencées dans votre fichier de concordance.

Duvrir le fichier dindexation automatigue 2lx|

Fegarder dans : ID it e Ll eme d = M |® w ﬂf - culs -
Hisl &
@

Mes dnr im=nks

@

Attention : les codes de champ sont des caractéres non imprimables, mais il faut veiller a les

masquer (a I’aide du bouton Afficher/Masquer |i de la barre d’outils Standard de Word) au

moment de I’insertion de vos index et table des matiéres automatiques afin qu’ils ne soient pas
pris en compte dans la pagination.

Mo du ficier : j |B’ [~ Quurir I

TyFe d= Fichie's | Documents Worce (* doc) j Annuler |

Suite a cette commande, un message s’affichera momentanément dans le coin inférieur gauche de la
fenétre active vous informant du nombre d’entrées marquées dans le texte :

Directeur e these°: {e:
Em B :_LI_|

173 entrées dindex ont été marquées,
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b) Etape 2

Une fois les entrées marquées, insérez I'index en fin de document de la maniére suivante :

I nsertion de |’index

o placez le curseur a I’emplacement ou vous souhaitez insérer Iindex, puis ouvrez le menu
Insertion/(Référence)/Tables et Index, onglet Index,

e choisissez les caractéristiques de mise en forme de I'index : entrées sur 1 ou plusieurs
colonnes ; sous-entrées sur plusieurs lignes ou a la suite; n° de pages alignés a droite ou non ;
format classique, recherché, moderne... ; choix des caracteres de suite ; puis cliquez sur OK.

IINIRNRG B Tables et index

ﬂ Indesx Table des matiéres l Table des ilustrations I Table des références ]
Apercu avant impression Apercu Web
fitre 11 - Titre 1 m
Titre 2 7 :
Titre 35 Sl k]
‘ Titre 3

v afficher les numéros de page W LUiliser des lizns hypertexte a la plare des numéros de page

-
GEnéral
Formats :  [Moderne - Afficher les niveaus : |3 2

Depuis modéle
Afficher la|Classique lan

Options. ..

Soigné
Recherché
Officiel
Simple

Exemple d’un index sur 3 colonnes, format « Moderne » :

LEDOUX Charles - 282,
A 7 304, 307, 348, 300,
391, 103, 394, 35,
ALONS0 () Alphonse » FAURE Edear - 304 89, 600
97, 312, 365 FOCH Ferdinand - 304
ALONZO (') Alphonse - 7
97, 312, 365 o

MARAVAL Pierre - 15,
B GUIGUE Bruno - 319 18

MOIDREY (de) - 51, 155,
- 162, 175, 193, 196,
H 19, 200, 204, 207,
328, 129, 401, 413

BOUBET Etienine - 342

[ HOFFMANN Christophe

+313
CARNOT Micolas N

Léonard Sadi - 304 B
2 NEUVILLE René - 44,

b LAYIGERIE Charles - 55, 304

288, 302, 303, 674,
DOUMER. Paul - 304 675, 607, 726
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c) Schéma récapitulatif de |’indexation
aut omat i que

valeur-est-donc- nettement-plus-forte- que-celle-proposée-p ar-Mersenne:{-_:?CE_- "MERSENNE Mar.
- 3E: "BOUASSE Henrs':|

Elle se-trouve- néanmeins- dans- la- fourchette- indiquée- par,

remarque- également- que- les-trois- valeurs- qui- ont- étex

supérieures- & 6500- et- donc- dans: la- partie- supprieure: de- la- fourphette- de- Bouvasse - Il seran

intéressant: de: pouvoir calculer un- grand:flombre- de- facteur z{pour- survre: éventuellement

evolution «Cett-évolution-estcohérenteavec -ce-que nous-avons pluremarquerde-’ aspect-desp

Mot & rechercher dans ke texte

etaindexer
Code de chap d'index /
Entrée d'index
| EENRE 7E"Bouasse 0 BOUASSE Henric
BOUASSE{XE-"BOUASSE"Jo BOUASSE Henric

Al IE" Aleil" 0

ALE{L FPierre-Frangoist

ALEIL Pierre-Frangoisd

Andriew

ALEIL{-XE-"ALEIL"JD

ANDRIEUX Philippen

ANDRIEUX Pilppet

BERTHELE Josepht

BERTHELE Josepht

CABROL Frangeis™

INDEX

ALEIL Fiorre-Frang:

44, 51, 61, 330
ANDRIEUX Flalppe ... .

— 330

B
BERTHELE Joseph ...... 57, 84, 163, 195, 197,
292, 314, 340, 341, 398, 454
BLAVIGNAC John-Dare
BOUASSE Henrt.
BRIEN Frangoise.

CABROL Frangois...... 35, 36, 71, 92, 99, 101,
1135, 118, 342, 348, 435
COLARDELLE Renée ..cccvuisrcsssssssnsees 342

G
GAY Victor.... 34, 36, 37, 38,71, 94, 113, 161,
163, 263, 345

GUERITEY Fierre-Marie . 01, 346

L
LAFORGUE Jules ... 63, 64, 67, 196, 347, 359

M
MERSENNE Marin........ 14, 16, 124, 246, 348

ocooooooooo

CABROL Frangeisa

d) Mse a jour de |’index

Comme la table des matiéres automatiques, I’index peut étre mis a jour trés simplement :

e sous les versions Microsoft de Word, il suffit de cliquer sur I’index avec le bouton droit de la
souris et de choisir la commande « Mettre a jour les champs »,

e sous Word Mac, le clic droit peut &tre remplacé par la manipulation suivante :
Sélectionnez I’index, maintenez le bouton [Ctrl] appuyé et cliquez sur I’index.
Vous aurez alors acces a la méme commande : « Mettre a jour les champs ».

Sachez toutefois que toutes les modifications apportées manuellement a I’index final seront

perdues au moment de la mise a jour, d’ou I’intérét de soigner le marquage des entrées pour ne

pas avoir a les modifier dans I’index final.
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A H P
ALONEO (d') Alphonse - HOFFMANN Christophe PIELLAT
D7, 312, 364 - 313 Ammédée
225, 203
B LJ é’é COUREr g?{
BOUBET Etienne - 342 L A (2 Gogier 369
235 BB Caller 364
) . 373
¢ [ 377
LEDO BasSuler les codes de champs
CARNOT Micolas 4, = 2 401
Léonard Sadi - 304 391, A police... 625
= Paragraphe. .. —
D M i= Puces et numéros, ..
DOUMER. Paul - 304 MARAVAL Pierre - 15, SORLIN P
16 153, 320

Attention : cette mise & jour concerne simplement les numéros de page. Si vous avez ajouté
des occurrences d’un terme précédemment indexé ou créé de nouvelles entrées d’index dans
votre fichier de concordance, il est nécessaire de réattacher le fichier pour marquer les
nouvelles entrées (Etape 1 - § « Marquage automatique des entrées dans le texte) et d’insérer
a nouveau votre index (Etape 2).
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2) Fonctionnalités avancées

a) Creéation de sous entrées et de renvois d index

LES SOUS ENTREES D' | NDEX

Pour créer un index a plusieurs niveaux, il est possible d’établir une hiérarchie a I’aide des entrées
et des sous entrées.

Pour ce faire, dans la colonne de droite de votre fichier de concordance (colonne réservée aux noms
d’entrées d’index), séparez I’entrée de chacune de ses sous entrées par deux-points [ : ].

Caravage§3(E:
Rodin{-XE-

"Caravagg_f'_-é@:ﬁ Artistes Peintres:Caravage-(Le)o i
Artistes: Sculpteurs: Rodin, - Augustel i

Suivez la procédure habituelle de marquage automatique des entrées, puis insérez I’index.

Visualisation de I’entrée « Artistes » dans I’index final :

A
A rtistes
Peintres
Caravage (La) - 3,13, 14,13
Seulptenrs
Rodin, &uguste - 3, 11

LES RENVO S D' | NDEX

Word vous permet aussi de créer des renvois d’index. Cette option peut vous étre utile lorsqu’une
méme personne est citée de plusieurs maniéres dans votre texte (avec son pseudonyme et son
patronyme notamment).

= Prenons I’exemple de Michelangelo Merisi, plus connu sous son nom d’artiste : Le Caravage.

- Dans un premier temps, indexez « Caravage » et « Merisi » sous le méme nom d’entrée
(« MERISI Michelangelo ») et suivez la procédure habituelle de marquage automatique :

Mlerisidh 2 Tlerisi 4 MERISIlichelangelon

MERTST-ichelangelon

Caravagef-

1

Toutes les occurrences du nom « Merisi » et celles de « Caravage » seront ainsi recherchées et
indexées sous la méme entrée.
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- Il ne reste plus désormais qu’a orienter I’utilisateur de I’index en créant une entrée b) | ndexation d’ une pI age de texte
« CARAVAGE (Le) ») pour lui indiquer de se référer & « MERISI Michelangelo ». Pour

ce faire, il convient d’utiliser le marquage manuel en complément du marquage automatique : Si vous souhaitez indexer un texte se déroulant sur plusieurs pages (parce qu’une notion est abordée
» Dans votre document principal sélectionnez une occurrence du mot « Caravage » et ouvrez dans cette partie du document, par exemple), il faut également utilisez la méthode d’indexation
I:e mepu Insertion/Référence/Tables et Index/Mar'quer Entrée. Saisissez le nom de manuelle en complément de la méthode automatique.
I’entrée « CARAVAGE (Le) » dans le champ Entrée, cochez la case « Renvoi » et )
saisissez le nom de I’entrée a laquelle vous souhaitez renvoyer le lecteur, en I’occurrence : Proceédure :
« MERISI Michelangelo ». Cliquez sur « Marquer » (et non sur « Marquer tout » car le 1) Créez d’abord un signet (une sorte d’étiquette associée au passage) :
logiciel répéterait la phrase de renvoi pour toutes les occurrences) : . .
g P P P ) o sélectionnez tout le texte & indexer,

e ouvrez le menu Insertion / Signet,

Marquer, les entrées d'index @E i3l these.doc - Microsoft Word
Index ndex en créarn J Fichier Edition Affichage | Insertion Format Outils Tableau Fenétre ? Adobe PDF
Entrée : CARAVAGE (L angelo s : DS E |§ [& "  Sat.. @ FEmE = | o 100%
Sous-entrée : ,7 J '@ '@ ﬁ P € 2 g
) Champ...
Options
- . R ER RN : o R KR TR TR R R
™ Rervoi : |Voz‘r MERISI Michelangelo ase « Renvol EE : — : §2 Caractires spéciaus... = o — = :
" Page en cours )
= ; = Tables et inde:x, ..
" Plusieurs pages MERIZT Mich
Sionety | = b 1e logiciel r Image
Format des numéros de page ou de la ms = Eichier... "
I gras . P
[ Italique wHE s %Lie ypertexte... ek

Cette boite de dialogue reste ouverte pour permettre le
marguage de plusieurs entrées dindex.

garquer | Marquer touk Annuler

. . e . - . e donnez un nom au signet, puis cliquez sur « Ajouter » :
Visualisation des entrées d'index avec renvoi dans I’index final :

JEithiar Edition  Affichage Insertion Format ©utils Tableau Fepétre 7 Adobe PDF

INDEX ID2REGR_RY |4 Rad | o -a- |aHORE|T we -3
CARAVAGE (Le) Foir MERISI MERIST Michelangelo, 1,5, 6,7, 8, 9, 10, | = |

B IR URE [ RS S B AR IR E RN I

Michelangelo 11,12, 13, 14, 18, 18, 22, 23, 24, 25, 26,
27.28,29,30, 31,34, 35

Mom du signek. ;

IPéIerinagE|

Trier par: % Mom i Pasition

[ sigrets masqués

Ajoute) Supprimer I Atkeindre .g
V\g
Annuler
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2) Marquez I’entrée d’index :

o le texte est toujours sélectionné, marquez I’entrée comme un mot simple
(Insertion/Référence/Tables et Index, onglet Index ou raccourci [Alt] [Maj] [x],
sous Word Mac : [Pomme] [Alt] [Maj] [x]),

o dans la fenétre de marquage, donnez le nom souhaité a I’entrée (ici, « Pélerinage »),
e cochez I’option « Plusieurs pages »,

o sélectionnez le signet approprié.

o cliquez sur « Marquer » pour marquer I’entrée.

Démonstration :

i these.doc - Microsoft Word

JEichier Edition Affichage Insertion Format Oubils Tableau Fenétre 7 Adobe PDF

DzE ek | smrd v @EFDOESE T 0% -37

J Texte

mEe

Marquer les entrées d'index

Index

Entrée IPéleri.nage
Sous-entrée I

Options
" Rervai I Voir
" Page en cours

@ Plusieurs pages

Signet : I

Farmat des numéros de page —
r iaras
[~ Italique

Cette boite de dialogue reste ouverte pour permettre e
marguage de plusieurs entrées dindex.

Matrquer I Marquet bout Annuler
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c) Suppression d entrées d’index

Pour supprimer une entrée d’index, vous pouvez soit supprimer manuellement le ou les code(s) de
champ qui lui sont associés, soit le faire automatiquement a partir du menu Edition/Remplacer,
onglet Remplacer. Dans ce cas, saisissez le code de champ que vous souhaitez supprimer dans la

case « Rechercher », laisser la case « Remplacer par » vide et cliquez sur "Remplacer tout".

Exemple :

Rechercher et remplacer 2=l

Rechercher  Remplacer | Atkeindre |

Rechercher : |"d ¥E "Trirnbur” =]
Options ¢ Wers le bas

Remplacer par : I LI

Flus # | Remplacer I Remplacer; togtl Suivank I annuler |
!

NB: veillez a respecter la casse et les espacements entre [“d] qui indique au logiciel que vous
souhaitez rechercher un champ, [XE] qui est le code spécifique a I'index et le nom de I'entrée
entre guillemets :

d-XE-"Nom- de-'entrée”
Pour supprimer toutes les entrées d’index, dans le champ « Rechercher », saisissez simplement

[~d XE] et laisser la case « Remplacer par » vide. Cliquez sur « Remplacer tout », cette action
supprimera toutes les entrées d’index.

Démonstration :

Rechercher et remplacer 21l

Rechercher  Remplacer | Atteindre |

Rechercher : I"d HE ;I

Remplacer par : I LI

Plus ¥ | Remplacer Rermplacer thI Suivank I Annuler |
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d) Création de plusieurs index (index des nons,

i ndex des lieux, index des cavres...)

Cette action n'est pas vraiment prévue par le logiciel de traitement de texte Word, mais il
existe des techniques pour contourner le probléme :

1) Insérez plusieurs fois I'index général en fin de document et supprimez les entrées inutiles dans
chaque index. Souvenez-vous simplement que ces modifications manuelles seront a reprendre si vous devez

mettre a jour I’index.

2) Pour les utilisateurs avancés:

Créez plusieurs fichiers de concordance (1 par index — ex : concordance_noms.doc et
concordance_lieux.doc)

e Marquez d'abord toutes les entrées du premier index a partir de son fichier de concordance,

masquez les marques de format et insérez I'index en fin de document.

e Une fois le premier index inséré, affichez les marques de format, supprimez toutes les entrées
d'index (cf. procédure p.16), puis marquez les entrées du deuxiéme index a partir de son
fichier de concordance. Masquez a nouveau les marques de format, puis insérez le deuxieme

index en fin de document.
Vous pouvez créer ainsi autant d'index que vous le voulez en recommencant toujours la méme
opération.

NB : a l'insertion du deuxieme index, le logiciel détectera automatiquement I'existence d'un
autre index et vous proposera de le remplacer, il vous suffira alors de répondre par la négative :

INDEX DES NOMS DE LIEUX

Micrasoft Ward x|

@ Remplacer lindex sélectionne 7

Oui I M Mon | Annuler |
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Cette méthode nous semble étre la plus convaincante car elle offre d'abord tous les avantages du
marquage automatique (gain de temps, marquage simple et fiable de toutes les occurrences d'un
terme, quelle que soit sa casse). Elle permet aussi la mise a jour rapide et efficace des index. Pour ce
faire, il suffit simplement de supprimer toutes les entrées d'index et de recommencer la procédure
(marquage et insertion), celle-ci étant somme toute trés courte.

3) Pour les utilisateurs avancés uniquement (2° méthode) :

Pour indiquer au logiciel que les entrées doivent étre affectées a des index différents, il vous faut
ajouter manuellement un code d'identification d'index : \f dans le code de champ de chaque
entrée de la maniere suivante : { XE "Nom de I’entrée d’index" \f "Identificateur"}

Prenons un exemple :

Vous souhaitez créer un index des lieux et un index des personnes. VVous marquez I'entrée d'index
« Paris » de maniére a ce qu'elle soit affectée au premier et I'entrée « Hugo » pour qu'elle soit
affectée au second. Disons que I'index des lieux sera I'index "a" et I'index des personnes I'index "b".
Au code de champ { XE "Paris" }, vous ajoutez donc l'identificateur "a" ; au code de champ { XE
"Hugo" } I'identificateur "b" :

Voici comment doivent apparaitre vos entrées d'index :

Victor- Hugof:

Paris "R "

0"\ "b " ¥ a-vécur &1 hdtel de- Rohan-Guéménée- situé- Place- des-Vosges-a-

de-1832-2-1348.9

L'insertion des index se fait alors différemment. Lorsqu'il y a plusieurs index, vous ne suivez pas
la procédure : Insertion / (Référence) / Tables et index, mais Insertion / Champ :

i3l these.doc - Microsoft Word

Fichier Edition Affichage | Insertion Format Outils Tableau Fenétre 2 4

|

DS H&RY s @m0
@7 Muméros de page...
J = = | [>] | i) emxumentsand:
EEIIIII.“z':'B Tables et index. .. L

Irnage 3
Fichier. .. Ale+F

INDEXY o

% Lien hypertexte...  Chrl+k

¥

IE’
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Apparence de la fenétre « Champ » sous Word 2000 et Word Mac :

e dans le menu « Catégories », spécifiez « Tables et index »,
e dans le menu « Champ », sélectionnez « Index ».

INDEXY|

2= ¢ Sous Word 2000 vous pouvez accéder directement aux options des champs en cliquant sur
Catégaties ! Champs : « Options ».
(Tous) e Sous Word 2003/XP, cliquez sur « Codes de champ », puis sur « Options »

11 Equatians et Formules TC - n . ..
—  |Liaisons et renvais TOA o A l’ouverture de la fenétre « Options pour les champs », choisissez le commutateur \f et
Mumerotation ;E’C cliquez sur « Ajouter au champ ».
o Saisissez l'identificateur de I'index que vous souhaitez insérer (*'a" ou *'b"") apres le nom du
= champ et le commutateur (ex : INDEX \f "'a™") et cliquez sur OK pour que celui-ci soit inséré.
Codes de champ :  INDEX [Commutateurs]
|mipEx Démonstration :

Description =
Crée un index 5l these.doc - Microsoft Word

JElchler Edition Affichage Insertion Format Outils Tableau Fenétre 7 Adobe PDF

[V Canserver la mise en Forme & chaque mise & jour J == | &4 ¥ | & i ‘§| KD v v | @ O E |W % - (3) ’:JNUrmal
Opkions.., Annulsr J'@ b= |
1 J - = | 0 | fat a Favoris ~ | Aller & = | = | D\Documents and Settingstinstalerad\Bureauithese, doc - ,|

Apparence de la fenétre « Champ » sous Word 2003/XP :

Champ INDEXY|
.
Chuisissez un champ Proprigtés du champ 2 x|
Catégories : -
- . - oo . o Cakéqories | Charnps !
|Tab|es etindex j Cliquez sur le bouton di-dessous pour définir les options avancées des champs (Tuus)—
h Index... Autarnatisation RD
Cliomsis}; Date et heure TA Options pour les champs x|
J 1 Equations et Farmules TC
—  |Liaisons et renvois o8 e |
TA (TablRef) Numéraotation TOC
TC (TE Pu}:llpo;tage HE Commutateurs
TOA (TableRéfCréation) Résume b -
TOC (TM) m
XE (EX) Utilisateur LI Ajouter au champ
Codes de champ :  INDEX [Commutateurs]
Annuler ajout
|mex I{E o =l
Descripkion
Créa?.ln ndex Codes de champ ¢ INDEX [Commutateurs]
L J V¥ Conserver la mise en Forme & chague mise & jour |INDEX \F
Description :
Crée un index Ok Anriler | Deseription
¥ Conserver la mise en forme & chague mise & jour \F Crée un index en utilisant uniqguement le type d'entrée spédfié
Codes de champ O | Annuler Annuler |
&3
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@l these.doc - Microsoft Word

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Tableau Fepgtre 2 ¢
DEHSRY 2B S v~ | @BEO

[

“ | @B & Q Favors - | Alera - | | oripscumencs snd:

= R T AR AR EE RN

.

Catégoriss | Champs |
(Tous)
Aubomatisation
Date et heure TA

T |Equations et formules TC

- Liaisons et renvois TOA
Mumérotation TOC
Publipostage HE

Resume
Ukilisateur |

Codes de champ :  INDEX [Commutateurs]

IINDEX I a"

Description
Crée un index

[V Conserver la mise en forme & chague mise & jour

Options... oK [ I Annuler

Voici l'apparence des index ainsi obtenus (contrairement aux index modifiés manuellement, ceux-ci

peuvent étre mis a jour automatiquement):

INDEX DES NOMS DE PERSONNES

Delavigne Casimir, 18, 30, 77, 109, 127
Gauthier Théophile, 20, 79, 129

Guérin Maurice, 31, 20, 140

Huge Victor, 32, 55, 21, 114

Iusset, 55, 114

Iusset Alfred de, 6, 65

Merval Gérard de, 1, 60

Vigny Alfred de, 15, 53,74, 114, 12#1

Coupes:

INDEX DES NOMS DE LIEUX Copier
E Caller

Bruzelles, 11, 120
Guernesey, 26, 135
Londres, 24, 133
Paris, 10, 119 A police...
Villequier, 28, 137 =T Paragraphe...

= Puces ef numéros. ..
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e) Mse en forne des entrées d’'index

Comme nous I’avons abordé dans notre partie sur le marquage automatique des entrées d’index (cf.
1 - Création d’un index simple), celles-ci peuvent étre mises en forme dans la colonne de droite du
fichier de concordance.

Dans le cas d’un marquage manuel des entrées (sélection des mots a indexer dans le texte ; Menu
Insertion/Référence/Tables et Index/onglet Index/Marquer Entrée), la mise en forme des

entrées doit étre définie entrée par entrée a partir de la fenétre « Marquer les entrées d’index » :

e si votre souris est munie d’un bouton droit, vous pouvez cliquer sur I’entrée d’index et accéder
ainsi au menu Police pour choisir la mise en forme souhaitée :

isacier - T 0 ente o - [——
Drisacisr. I Marquer les entrées d'index e |

originale,- inspirée: sy ]
Marseille | Entrée :
‘X; Couper
Dominigqu Sous-entrée : I Copier N
TFarchitectures-futg OPUONS B coller I— i
£ Renvoi ! I_I —_—
«*Ce  n'ests page ¢ ¥ Page en cours M 1
I inspiration-partie] c Pllsiwis g 0
Signet I j
fitr-du- X1 Xe-sitcle, ) H
Format des numéros de page —
de-la-région,-en-p [ Gras i
[ Italique "

pierres, woiltes-sur

églises-byzantines- Cette baite de dialogue rest'e ouverte pour permettre le i
marquage de plusieurs entrées dindex.

Marquer I Marguer toutl Annuler I

Hotre-Dame-de-Fr:

e dans le cas contraire, vous pouvez utiliser des raccourcis clavier : sélectionnez I’entrée d’index
et activez la combinaison de touches [Ctrl] [Maj] [P] sous Microsoft Word et [Pomme] [D]
sous Word Mac, vous aurez alors acces au menu Police.

Pour mettre en forme les numéros de page, cochez les cases « Gras » ou « Italique » dans la

section « Format des numéros de page de la méme fenétre.
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